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» Mit der Kalender-Funktion von Microsoft-Teams konnen Sie Ihre virtuelle Unterrichtsstunde planen, mit Ihren Schiiler/-innen teilen

und lhre virtuelle Unterrichtseinheit durchfiihren.

» Bitte beachten Sie hierzu die Anleitung ,,Erstellung von virtuellen Unterrichtsstunden® mit MS Teams"*.

Im Folgenden wird das Vorgehen erklart...
(1) ... wie Sie Ihre virtuelle Unterrichtsstunde in MS Teams aufzeichnen kdnnen
(2) ... wie Sie das erstellte Video Ihren Schiiler/-innen zuganglich machen kdnnen

(3) ... wie Sie datenschutzrechtlich vorgehen miissen.

Hinweis:
Aufgrund der erhohten Nachfrage kann es bis zu 24 Stunden dauern, neu registrierte Benutzer in Microsoft Teams einzurichten.

Bis dahin haben Sie mdglicherweise noch keinen Zugriff auf Teams Funktionen wie z.B. die Kalender-Funktion.
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Aufzeichnung von virtuellen Unterrichtsstunden (1)

» Offnen Sie Ihre Besprechung/Unterrichtsstunde im Kalender und klicken
Sie auf ,Jetzt Teilnehmen®,

» In der Besprechung/Unterrichtsstunde kénnen Sie nun unter ,Weitere
Aktionen* den Punkt ,Aufzeichnung beginnen* anklicken. Die

Aufnahme |4uft ab diesem Zeitpunk.

Weitere Aktionen

£03 Gerateeinstellungen anzeigen

O Vollbildmodus aufrufen

00 Halten

€ Durchstellen

28 Nachfragen, dann durchstellen
%% Hintergrundeffekte anzeigen
i Tastatur

(© Aufzeichnung beginnen

(# Eingehendes Video deaktivieren
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Aufzeichnung von virtuellen Unterrichtsstunden (2)

» Das Aufnahmesymbol ganz links in der Navigationsleiste zeigt an,

dass Sie die Unterrichtseinheit aufzeichnen.

» Nachdem Sie mit der Unterrichtsstunde fertig sind, klicken Sie

wieder auf ,Weitere Aktionen* und ,Aufzeichnung beenden*

%e3 Gerateeinstellungen anzeigen

O Vollbildmodus aufrufen

00 Halten

@& Durchstellen

25 Nachfragen, dann durchstellen
7% Hintergrundeffekte anzeigen
3 Tastatur

© Aufzeichnung beenden

(#4 Eingehendes Video deaktivieren
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Chat Zuletzt Kontakte N

Angeheftet

Aufzeichnung von virtuellen Unterrichtsstunden (3)

G Bl

» Das Video wird dann in Kiirze im Besprechungschat angezeigt,

TB
& Die Aufzeichnung wurde beendet

worauf alle Schiiler/-innen, die an der virtuellen Unterrichtsstunde
Eine App suchen Q

mguolT

Edu Class Edu Staff Hilfe OneNote
Motebook Motebook

teilgenommen haben, Zugriff haben.

» AuRerdem wird das Video in lhrer ,,MS Stream“ App angezeigt.

Gehen Sie hierzu in Ihrer Navigationsleiste in Teams zu dem
Symbol - und klicken Sie auf ,Stream” e

Planner Schichten Stream Wheo

Weitere Apps >
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Aufzeichnung von virtuellen Unterrichtsstunden (4)

» Offnen Sie Microsoft Stream

» Im Browser 6ffnet sich ein neues Fenster. Melden Sie sich wie gewohnt mit Ihrer Kennung an.

& Suchen oder Befehl eingeben

- Stream  Meine Watchlist Info (O]

E Meine Watchlist T

Es sind keine Videos zum Anzeigen vorhanden.

= Microsoft

Anmelden
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Aufzeichnung von virtuellen Unterrichtsstunden (5)
» Auf der Startseite klicken Sie auf ,Meine Inhalte* und ,Videos* und gelangen so zu lhren aufgezeichneten

Unterrichtseinheiten.
n 2 60 &

@y Start 53 + Erstellen ~ 2 Suchen

Ziehen Sie Dateien hierher, oder suchen Sie nach Dateien fir den Upload.

Watchlist Kanéle, denen ich folge Papierkorb

Videos Gruppen Kanile Besprechungen
Mach Videos suchen Sortieren nach Status Datenschutz
O Mach Videos suchen... ‘ Uploaddatum R Alle e Alle Y
Anruf mit
B QN -

0® 0 001 17.042020

/

» Klicken Sie nun auf das Video.
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Bereitstellung der Aufzeichnung fr Schuler/-innen

> KIICken Sle auf ”Weitere Aktlonen“ und anSChllegend < -2 0O B | https;//web.microsoftstream.com/video/eecac73c-dc63-4c3b-b094-0c8b2e 1026467 list=studio

it Stream

@ Start [ Ermitteln [ Meine Inhalte ~ + Erstellen ~+ A2 Suchen

auf ,Zu Gruppe/Kanal* hinzufiigen, um den Schiler/-
innen die Aufzeichnung der Unterrichtseinheit in einer
bestimmten Gruppe bzw. in einem bestimmten Kanal zur

2020-04-20 13:21 UTC

Verfligung zu stellen.

Details

Anruf mit

€3 Einstellungen anzeigen

& Verknipfte Gruppen/Kanale

0 Kommentare IQ Zu Gruppe/Kanal hinzufiigen I

e Neuen Kommentar % Videodetails aktualisieren

s Video schneiden

K- E -l
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Datenschutz

» Um datenschutzrechtlich abgesichert zu sein, empfehlen wir die schriftliche Zustimmung aller Schiler/-innen vor einer

Aufzeichnung einzuholen.

» Bei weiteren Fragen zum Datenschutz wenden Sie sich bitte an die Datenschutzbeauftragten.
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Wir wiinschen Ihnen viel Spal bei der Nutzung von Microsoft Teams!
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