
Teilnahme an Besprechungen über Microsoft Teams

Ihre Schritt für Schritt Anleitung
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Sie bekommen vom Veranstalter einen Link zum virtuellen Besprechungsraum:

► Der Link wird Ihnen via E-Mail vom Veranstalter zur Verfügung gestellt

► Sie haben zwei Optionen: 

► (1) Öffnen des Links in Ihrem Browser (Bitte benutzen Sie Chrome oder Edge)

► (2) Öffnen des Links mit der Microsoft Teams Desktop-App 
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(1) Öffnen des Links in Ihrem Browser

► Bitte benutzen Sie Chrome oder Edge als Browser

► Wählen Sie „Stattdessen im Web teilnehmen“

► Geben Sie Ihr Mikrofon und Ihre Kamera frei:
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(1) Öffnen des Links in Ihrem Browser

► Bitte geben Sie Ihren Namen ein 

► Achten Sie darauf, dass Ihre Kamera und Ihr 

Mikrofon freigegeben sind

► Klicken Sie anschließend auf „Jetzt teilnehmen“
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(2) Öffnen des Links mit der Microsoft 
Teams Desktop-App 

► Klicken Sie auf den Link

► Wählen Sie „Windows-App herunterladen“

► Klicken Sie auf „Ausführen“ 

► Installieren Sie die Windows-App
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(2) Öffnen des Links mit der Microsoft Teams Desktop-App 

► Beim Öffnen der App nehmen Sie automatisch an der Besprechung teil 

► Während der Besprechung empfiehlt es sich das Mikrofon stumm zu schalten und nur bei einem Redebeitrag zu aktivieren
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(2) Öffnen des Links mit der Microsoft Teams Desktop-App 

► Sie können sich ebenso die Microsoft Teams App auf Ihr Mobiltelefon herunterladen (Android, iOS)

► Die Nutzung erfolgt analog zur Desktop-App
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Wir wünschen Ihnen viel Spaß bei der Nutzung von Microsoft Teams!
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