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seitreten oder ein Team erstellen

1. Einzelkommunikation

» Suche nach dem/-r gewiinschten Kommunikations-

partner/-in (z.B. Schulkamerad) in der Suchleiste oben

und klicke entsprechend auf den angezeigten Eintrag.
» Deine Optionen:
» Chat: Wie von anderen Messenger-Diensten

bekannt - Text eingeben und via Klick auf den

HIG
,Pfeil* versenden. : :
Sie starten eine neue Unterhaltung
Geben e unten te Nachricht gin.

I grite Nachricht &

—

» Audiotelefonie; Start des Anrufs durch Klick auf
den ,blauen Horer".

» Videotelefonie: Start des Videoanrufes durch

Klick auf die Kamera. Via Browser ist dieser Dienst

nicht méglich. Fir Videotelefonie ist die Desktop-

App erforderlich.
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neuer Chat
2. Kommunikation mit Gruppen im

Suchen oder Befeh! eingeben

MH Matthias Hoffmann chat Dateien Organisation  Aktivitat oo@ w

Chat (1) Y o
» Wechsle in den Reiter ,Chat*
» Klicke (links oben) auf die , Stift-
Schaltflache®, um einen neue(n) "
Kommunikation/Chat zu starten. * =
» Gib die Namen der Personen ein, welche - 5

an deinem/deiner Kommunikation / Chat

Sie starten eine neue Unterhaltung

Geben Sie unten lhre erste Nachricht ein.

teilnehmen sollen;

Suchen oder Befehl eingeben

An: Beginnen Sie, einen Namen oder eine Gruppe einzugeben
+ Machricht eingeben

¢ EDE P 8 - B

Neuer Chat
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2. Kommunikation mit Gruppen im Chat (2)

» Bestatige jede/n einzelnen Teilnehmer/-in durch Klick auf den jeweils angezeigten Eintrag.

» Klicke danach (rechts oben) auf die nach unten zeigende Pfeiltaste.

3 . ‘
= Suchen oder Befehl eingeben

a
A Chat Zuletzt Kontakte Y An:  AZ  Alexander Zitt X CE  Christian Ebner X TB  Theresa Bauer X

Neuer Chat

4 Suchen oder Befehl eingeben

Chat Zuletzt Kontakte Y Gruppenname: |

Chat . An: CE  Christian Ebner X TB  Theresa Bauer X 7

Meuer Chat
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2. Kommunikation mit Gruppen im Chat (3)

» Klicke nun (rechts unten) auf die nach rechts zeigende Pfeiltaste, um die Gruppe zu erstellen.

Suchen oder Befehl eingeben

Chat Zulstzt Koatakte ¥ Gruppenname: Tes|

An: T8 Theresa Bauer x CE  Christian Ebner X AL Alexan der Zitt
Meuer Chat

Sie starten eine neue Unterhaltung
Geben Se unten lhre erste Nachricht ein.
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2. Kommunikation mit Gruppen im Chat (4)

» Danach erscheint deine neu angelegte Gruppe

Suchen oder Befehd singeben

(links) in der Auflistung.

MH  Matthias Hoffmann chat Datee

7

» Deine Optionen fir eine Gruppenkommunikation
sind: d
e
» Chat: Wie von anderen Messenger- @
(]
Diensten bekannt - Text eingeben und via : ' =
Klick auf den ,Pfeil* versenden. - -
. . — Sie starten eine neue Unterhaltung

» Audiotelefonie: Start des Anrufs durch Gt i e e st i i
Klick auf den ,blauen Horer*.

» Videotelefonie: Start des Videoanrufes
durch Klick auf die Kamera. Via Browser ‘ e | .
ist dieser Dienst nicht moglich. Fir
Videotelefonie ist die Desktop-App

erforderlich.




IT-ZENTRUM

DIGITALISIERUNG | INNOVATIVE LEHRE

Einzel- und Gruppenkommunikation

3. Kommunikation mit Gruppen im Kanal (1)

» Zusatzlich zu der Chat-Funktion kannst du auch

Team-Besprechungen (Videokonferenzen) z.B.
fur Gruppenarbeiten direkt in deinem Team und

in einem bestimmten Kanal abhalten.

®

-
%o

Willkommen im Team!

» Gehe hierzu in dein gewiinschtes Team und in

den gewiinschten Kanal.
» Starte dann deine Videobesprechung (iber den

,Kamera-Button* unten bei der Eingabeleiste
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Suchen oder Befehl eingeben

+

ﬂ Besprechungen Beitrige Datelen  Notizen

3. Kommunikation mit Gruppen im Kanal (2)

» Gib den Betreff der Besprechung ein
» Starte nun die Besprechung mit ,Jetzt

besprechen*
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3. Kommunikation mit Gruppen im Kanal (3)
» Die Mitglieder/-innen des Kanals sehen die Besprechung dann im Kanal und kénnen an der Besprechung durch einfachen Klick auf

den Button , Teilnehmen* teilnehmen.
: N\

Zuletzt gelesen

Microsoft Teams in der Hoc...

Anforderungskatalog

Anfragen und Probleme

Besprechungen

» Es offnet sich anschlieRend das Fenster der Videokonferenz

» Hier bitte nochmals die Teilnahme mit ,Jetzt teilnehmen* bestétigen
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Wir wiinschen Dir viel Spal? bei der Nutzung von Microsoft Teams!
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